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1. Nguoi c6 lién quan phdi nghién ciru va thiee hign diing cde ndi dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhw sy chi dao cia Hiéu trucng.
3. Méi dom vi dwoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi c6 nhu cdu bé sung thém
tai liéu, dé nghi lién hé véi Ban bao dam chat luong dé ra sodt va cdp nhdt theo thic
tién. Cdn b, gidng vién va nguoi lao dpng dwoc cung cdp file mém trén mang néi bg dé

chia sé théng tin khi can.

Ngay Noi dung

sitaddi |  thayddi | 1v2ng | Muc | Phéduydt | Ngy higulye

TT
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1. Muc dich

~ Giup VC, NLD ndm rd duoc hd so va cac bude cin thuc hién khi xin phép di nude
ngoai vé viéc riéng; tir d6 thdng nhét cach thirc thuce hién va xac dinh vai trd, trich nhiém
clia mdi c4 nhan, don vi lién quan.

- Gitp Nha trudng nidm bét, quan 1y va theo ddi duge tinh hinh VC, NLD xin di
nude ngoai vé viée riéng.

— Nang cao tinh than, trach nhiém va tinh tuén tht phap luat cia VC, NLD khi di
nudc ngoai vé viée riéng.

2. Pham vi ap dung, trach nhi¢m

2.1. Pham vi ap dung

- Quy trinh nay ap dung cho toan thé VC, NLD lam viéc tai Truong Dai hoc Tai
chinh — Marketing (goi tit la Trudng).

2.2. Trach nhiém

- VC, NLP xin di nu6c ngoai vé viéc riéng c6 trach nhiém chuén bi ding, di hd so
theo quy dinh;

- Lanh dao don vi c6 VC, NLD xin di nudc ngoai vé viéc riéng c6 trach nhi¢m xac
nhan céc thong tin lién quan dén hd so xin di nudc ngoai vé viéc riéng cua VC, NLD thudc
don vi minh;

- Phong Quan ly dao tao c6 trich nhiém xac nhin thong tin giang day (ddi voi giang
vién) trong thoi gian giang vién xin di nudc ngoai vé viée riéng;

- Phong T chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém tiép nhan hé so, thim dinh hé so va
trinh BGH xem xét, quyét dinh.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

3.2. Luit stra dbi, bd sung mét sb diéu cta Luét Can bd, cong chirc va Luét Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

3.3. B0 luét Lao dong ngay 20 thang 11 ndm 2019;

3.4. Luét Xuét canh, nhap canh cua cong din Viét Nam ngay 22 thang 11 ndm 2019
va Luét stra doi, bd sung mot s didu ctia Luat Xuét canh, nhip canh ctia cong dan Viét Nam
va Luét Nhép canh, xuét canh, qué canh, cu tri clia ngudi nudce ngoai tai Viét Nam ngay 10
thang 7 nam 2023;

3.5. Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiirc;

3.6. Quyét nghi sb 13/NQ-PHTCM-HPT ngay 28/9/2021 cia Hoi dong
trudong Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta
Truong Pai hoc Tai chinh — Maketing.
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3.7. Quyét dinh s6 2620/QD-DHTCM ngay 08/8/2022 ctia Hiéu trudng vé viéc ban
hanh Quy dinh v& quan 1y va xét duyét vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai vé viée
riéng cua Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing,

4. Kh4i ni¢m va chir viét tit

4.1. Khai niém

Khéng

4.2. Chir viét tat

- Vién chirc, nguoi lao dong: VC, NLD

- Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing: Truong

- Phong T4 chitc — Hanh chinh: Phong TC-HC

- Phong Quan ly dao tao: Phong QLDT

- Ban Gidm hiéu: BGH

5. N¢i dung

5.1. Lwu dd qu4 trinh
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) Pon vi : . Biéu mau/
Bwdc thye hige Lwu do thuc hién -
BM/TCHC/11/01
BM/TCHC/11/02
Nép hé so 1én phong BM/TCHC/11/03
! VC.NLD TC-HC BM/TCHC/11/04
BM/TCHC/11/05
S
)]
: ‘ 5
2 Phong TC-HC Tiép nhén hd so g
5
'_d
M
3 Phong TC-HC Kiém tra, thdm dinh
oh
=
:E:J
"
4 Phong TC-HC Dy thao quyét dinh va BM/TCHC/11/06
trinh ky BGH
5 BGH Xem xét quyét dinh
-BGH
6 - Vin thu Ky va ban hanh
quyét dinh
BM/TCHC/11/01
BM/TCHC/11/02
§ , BM/TCHC/11/03
7 Vin Thu Luu hé so BM/TCHC/11/04
BM/TCHC/11/05
BM/TCHC/11/06
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5.2. M ta ndi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qua trinh nhu sau:

2 I Pon vi chiu '
Buéc Nbi dung ko lllhiélm Thoigian | Két qua Biéu miu
Chuén bj ddy du hd
so lién quan theo
duing cac biéu miu
da dugc phat hanh
VGi dé.y ;‘)ﬁ x4c nhén Truge 13 BMP.TCHC/1/01
cialinhdaodonvi | VC,NLD | mevkewr | g%ﬁiﬁﬁgl 1;02
: : 3 : 11/03
vaPhong QLT | Lanh dao don vi k,fg?f dué T
(d6i voi giang vien | phong QLBT | x| chinh '
ok el ngodi va BM/P.TCHC/11/05
thoi gian xin di raeteE
nurdc ngoai vé viée
riéng) va nop hd so
vé Phong TC- HC
Hb so xin
di nudc
Tiép nhan hb so Phong TC-HC TR
viéc riéng
cia VC,
NLD
Kiém tra, thdm dinh
hd so. Xem xét, dbi
chiéu véi s ngay 1S nedv 1
phép nam cta VC, _Tgi}; atm
NLD xin dinuse | Phong TC-HC | 00 W
o e e ngay nhén
ngoai vé viéc riéng. duoe hd so
Ly do di nudc uee
ngoai vé viéc riéng
va ngudn kinh phi
Néu hd so ding va Du thao
du, sb ngay phép 15 ngay lam | Quyét
nim con lai cia vigckétlr | dinh cho
: . | Phong TC-HC : BM/P.
VC, NLD con du dé ® ngdy nhdn | phép VC, P-TCHCITII0G
xin di nuéc ngoai dugchdso | NLD di
vé viéc riéng thi nudc
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Budéc Nbi dung e CE!“ Thoigian | Két qua Biéu miu
trach nhiém
Phong TC-HC du ngoai vé
thao Quyét dinh viéc riéng
cho phép VC, NLD
di nuGc ngoai vé
viéc riéng, trinh
BGH xem xét,
quyét dinh
BGH xem xét hd so
va quyét dinh trén 03 ngay ké
co s& nguyén vong fir ngay
3 ca nhan cia VC, BGH nhén duogc
NLD va tinh hinh hd so trinh
cong viéc cua don ky
vi, cua Nha trudng
Néu ddng y, BGH Quyét
ky quyét dinh cho dinh cho
phép VC, NLP di BGH phép VC,
6 nudc ngoai vé viéc 01 ngay NLD di
riéng va van thu Yanihe nudc
truong ban hanh ngodi vé
theo quy dinh vigc riéng
BM/P.TCHC/11/01
BM/P.TCHC/11/02
5| Van thu luu tri hd —— 01 ngly BM/P.TCHC/11/03
so theo quy dinh BM/P.TCHC/11/04
BM/P.TCHC/11/05
BM/P.TCHC/11/06
6. Biéu miu
TT N¢i dung T . Noi liru Théi gian lru
biéu miu
DPon xin phép di nude ngoai . S——
1 $ wx v BM/P.TCHC/11/01 | Phong TC- HC 05 ndm
vé viéc riéng
o | Gidycamketchaphanhding | b0 1ope/11/02 | Phong TC- HC 05 nim
quy dinh cua phap luét
3 | Don xin nghi phép ndm BM/P.TCHC/11/03 | Phong TC- HC 05 nam
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Xéc nhén clia Dang ty (d6i
v6i VC, NLP la dang vién)

BM/P.TCHC/11/04

Phong TC- HC

05 nam

Thong tin gior giang (d6i voi
giang vién c6 gio giang trong
thoi gian xin di nuéc ngoai vé

viéc riéng)

BM/P.TCHC/11/05

Phong TC- HC

05 nam

Quyét dinh cho phép VC,
NLD di nuée ngoai vé& viée

riéng

BM/P.TCHC/11/06

Phong TC- HC

05 nam

Trang 8/8




BM/P.TCHC/11/01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tu do — Hanh phic

DPON XIN PHEP
DPi nwéc ngoai ve viéc riéng

Kinh gtri:
- Ban Giam hiéu;
- Phong T chirc — Hanh chinh;
- Pon vi dang cong tac';

...............................................................................................

Téi lam don nay @& nghi Lanh dao don vi xem xét, chép thuan dé t6i duge di nudce
ngoai vé viéc riéng....2 tai..., thoi gian tir ngay.../..../....

Trong thoi gian & nudce ngoai, tdi xin chép hanh ding cac quy dinh cia Nha nudc
Viét Nam va nudc so tai.

Kinh mong lanh dao xem xét, giai quyét..

Thénh phé Ho Chi Minh, ngay....thdng....ndm....

Y KIEN CUA LANH PAO PON VI NGUOI VIET PON
(Ky, ghi 10 ho tén)
PHONG TO CHUC - HANH CHINH HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Canhan;

- Ban Giam hi¢u (dé b/c)
- Don vi cong tac (Iuvu ho so ca nhan)
- Lwu: VT, TCHC.

' Ghi rd tén don vi dang cong tac

2 Ghi rd muc dich cia chuyén di

3 Ghi rd ngudn kinh phi do co quan, tb chirc, ¢4 nhén tai trg (néu c6). Truémg hop do ngudi dugce xét duyét tw trang
trai thi ghi rd “Do cé nhan ty tic”
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BM/P.TCHC/11/02

Mdu s6 03: Gidy cam két chap hanh ding quy dinh ciia phdp ludt
khi di nudc ngoai vé viéc riéng

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PAIHQC Pjc lip — Ty do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

' GIAY CAM KET .
Chap hanh ding quy dinh cda phap luit khi di nwéc ngoai ve viée riéng

Kinh guri:
- Ban Giam hiéu;
- Phong T chitc — Hanh chinh;
- Don vi cong tac'.

Cin ctr vao Pon xin phép di nudc ngoai vé viée riéng ngdy....thang...ndm...

T6i xin cam két néu duoc phép ra nudc ngoai vé viéc riéng, toi s& chip hanh ding
cac quy dinh cua Nha trudng, cia phap luat Viét Nam va phap ludt cia qudc gia so tai.

Néu khong thuc hién duing cam két trén ddy, t6i xin hoan toan chiu trdch nhiém
vé viée xtr ly theo quy dinh ctia Nha truong va quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay....thdng....ndm...
NGUOI CAM KET
(Ky va ghi rd ho tén)

! Ghi 16 don vi dang cong téc

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay....thang...ndm...
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BM/P.TCHC/11/03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI GIAI QUYET
NGHI PHEP NAM

Kinh gi:
- Ban Giérp hiéu Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing;
- Phong To chirc - Hanh chinh;

WO T8 Ma commcnsnmmnaicuncnonsonsnssssy samsessusos s oms s R RS A o R o e S R St

Chre v (chlTo danh}; ..o s s s s ssssie

Don vi cong tac:

Nay t6i lam don nay kinh dé nghi Nha truong giai quyét cho t6i duge nghi phép:
- Tlrngdy .... thang ....ndm 20.... dén ngay ..... thang ..... nim 20....

Phép nam [ Nghi bu Khac:. ...
=y O bbb e
= NOTNZHT PREDP: e
Dién thoai va dia chi lién hé khi cdn: ...................
T6i da ban giao toan by cdng vie trong thoi gian xin nghi phép lai cho dng/ba:
................... Ong/ba civvvirrieeeeeieeeeeen SE thay thé t6i hoan thanh nhiém vu

dugc lanh dao don vi giao theo quy dinh cua Nha truong. T6i cam két s& cap nhat
day du ndi dung cong tac trong thoi gian Vang mat.

Kinh mong Nha trudng xem xét giai quyét theo nguyén vong néu trén./.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 20.....
Ban Giim hiéu Phong TC-HC Y kién ciia Ngudi lam dom
(Duyét) (Xdac nhdn) Trwdéng don vi (Ky va ghi rd ho tén)

(Xdc nhdn)







Phu luc sé 8A BM/P.TCHC/11/04

DANG UY TRUONG DAI HQC PANG CONG SAN VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING .
CHI BO........ TP. H6 Chi Minh, ngay thang nam 202..
*
DPON PE NGHI
ra nwéc ngoai ........ (viéc riéng, cong tdc, ....)

Kinh giri: - Dang uy truong Dai hoc Tai chinh — Marketing
-Chitychib{ ...............

.....................................................................................

........................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

T6i xin cam doan chip hanh nghiém quy dinh ctia Dang, phép luét cia Nha nudc
vé quan hé, tiép xtc véi nguoi nude ngoai va chép hanh nghiém phéap ludt nude sd tai./.

(dinh kém don dé nghi la lich trinh, chirong trinh, thu moi déi tac, don VI, ...
lwu Y thw moi, lich trinh, chwong trinh cé tiéng nwdc ngodi, phdi dwoc phién dich tai
Co quan cé thim quyén).

T/M CHI UY CHI BQ NGUOI PE NGHI

T/M PANG UY CO SO
Bi THU
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BM/P.TCHC/11/05

BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. TRUONG PATHQC Pic lap — Tw do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm

THONG TIN GIANG DAY
I - Thong tin chung

1. Ho va tén giang vién:
2. Don vi cong tac:

II — Théng tin cic hoc phin giang day trong HK....ndm hoc....

STT | LOPDAY - LICH DAY LICH NGHI LICH BU GHI CHU

. XAC NHAN CUA XAC NHAN CUA GIANG VIEN
PHONG QUAN LY PAO TAO TRUONG KHOA

/A

"






BM/P.TCHC/11/06

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG PAI HQC Doc l1ap — Tw do — hanh phuc
TAI CHINH - MARKETING
Sé: /QD-DHTCM. Thanh phé Ho Chi Minh, ngay...thang...ndm..
QUYET PINH

Vé viéc cho phép vién chirc/ngudi lao dong di nwée ngoai vé viée riéng

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC TAI CHINH -MARKETING

Cén cir Ludt Xudt canh, nhdp canh ciia cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11 nam 2019,
Céin ciF ...

Xét nhu cdu va kha ndng cong tdc ciia vién chire, nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia ong/ba: ... ... ... ...

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép dng/ba:......... 2, duoc di nuwde ngoai vé viéc riéng tai...... 3
Thoi gian di: tir ngay....thang....nam....dén ngay...thang....ndm...

Chi phi: .....4

Piéu 2. Ong/ba:...co trach nhiém thuc hién nghiém tic cac quy dinh dbi véi vién chuc,
nguoi lao dong di...> tai nudc ngoai.

Piéu 3. ...Schju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: NGUOI CO THAM QUYEN
- Ban Giam hiéu; XET DUYET
- Nhu Diéu 3;

-  Luwu: VT, TCHC

! Cac vin ban quy pham phdp ludt va vin ban quan Iy ndi bd cia Truong lién quan dén dbéi twong dugc cir di nudc ngoai vé
viéc riéng.

2 Ghi rd ho tén, don vi céng tac, chirc danh, chirc vu clia ngudi dugc xét duyét,

3 Ghi r& qubc gia noi dén

* Ghi & ngudn kinh phi do co quan, t& chirc, c4 nhén tai trg (néu c6). Truong hop do ngudi dugc xét duyét tu trang trai thi ghi
rd “Do ca nhan tu tac”.

5 Ghi r3 theo muyc dich chuyén di: hoc tap, du lich...

¢ Ghi r8 nhitng ngudi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh theo thdm quyén quy dinh.






